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ORGANIGRAMMA D'ISTITUTO
Anno scolastico 2023/2024

L'Istituto si € dotato di un'organizzazione interna con lo scopo di rispondere alle esigenze
dell'utenza e degli stakeholder.

DIRIGENTE SCOLASTICO Prof. De Pau Massimo

Collaboratori del D.S. Zedde Giampiero

Direttore dei Servizi Generali Cuccuru Angela

Amministrativi

Assistenti Amministrativi Battelli Teresa, Dedola Franca, Porqueddu Antonia
Collaboratori scolastici Caddeo Angela, D’Elia Luisella, Giau Caterina,

Mazzette Giampaola, Panico Anna, Sechi Antonio,
Pisanu Francesca, Giau Francesco, Uda M.
Giovanna, Saba Daniela, Dasso Pietro, Sau
Salvatore, Pala Maria Lurdes, Serra Vittoria.

Responsabile Sicurezza (RSPP) Ing. Cucinotta Sabrina
RLS Prof. Zedde Giampiero
Medico competente Studio Medicina del Lavoro per il Futuro SRL

RESPONSABILI DI PLESSO

Silanus Bolotana Bortigali
Scuola Infanzia Masala G. Tanchis M.
Scuola Primaria In carico alla presidenza | Motzo Caterina Nieddu Giulia

* (Motzo Daniela resp.
Variazioni orarie)

Scuola Secondaria di 1° Sechi Patrizia Filia Marisa
grado

FUNZIONI STRUMENTALI

Nell' Istituto operano le seguenti tre funzioni strumentali per il coordinamento delle attivita
didattiche e funzionali della scuola:

Funzione Strumentale Area 1 — Gestione e aggiornamento del PTOF
Docente incaricato: Sechi Patrizia
AMBITI DI INTERVENTO: elaborazione del P.T.O.F.; monitoraggio dei progetti.

Funzione Strumentale Area 2 — Valutazione esterna, interna e monitoraggio

Docente incaricato: Nieddu Pier Paola

AMBITI DI INTERVENTO: coordinamento prove di valutazione esterne (INVALSI,
OCSE/PISA,...); coordinamento delle attivita di autovalutazione di istituto; predisposizione di
strumenti per la rilevazione del grado di soddisfazione delle componenti interne ed esterne alla
scuola.

Funzione Strumentale Area 3 — Supporto e inclusione

Docente incaricato: Cocco Stefania Rita Dolores

AMBITI DI INTERVENTO: attivare strategie finalizzate a realizzare l'inclusione di tutti gli alunni
favorendo il benessere, I'accoglienza, 'apprendimento, I'autonomia e lo sviluppo globale della
personalita.
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COORDINATORI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

SEDI CLASSE COORDINATORE | SEGRETARIO
SILANUS 12ATN Nieddu Pier Paola | Anzalone
22ATN Tilocca Antonio Stochino Filippo
328ATN Serra Laura Angozzi
BOLOTANA 12ATP Filia Marisa Sagoni Raimondina
22ATP Cossu Mario Sechi Patrizia
328ATP Sassu Salvatorica | Lentino Eleonora
REFERENTI DEI TEAM SCUOLA PRIMARIA
SEDI CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
SILANUS 12ATP Fadda Antonella Forma Antonietta
22ATP Ninu Giuseppina Serra Angela
32ATP Cossa Sonia Verrina M. Antonietta
48ATP Pidia Filippa Giovanna Pinna Paola Tina
52ATN Marruncheddu Angela Pidia Pasqualina
52BTP Motzo Daniela Deriu Giuseppina
BOLOTANA | 12ATN Nughedu Giovanna Motzo D
22ATN Cocco Stefania Fanni Aurora
32ATN Maulu Rossella Congiu Monica
43ATN Baldan Giada Fenudi Elena
52ATN Motzo Caterina Cocco Stefania
BORTIGALI | Pluriclasse Nieddu Giulia Del Core Carla
13A, 28A, 52A

AMMINISTRATORE DI SISTEMA CON RIFERIMENTO ALLA PIATTAFORMA
Google Workspace For Education

Gli ambiti di intervento del’Amministratore della Piattaforma sono inerenti alla:

impostazione dei permessi di utilizzo delle varie applicazioni, con particolare riferimento a
guelle che permettono la fuoriuscita dal dominio scolastico;

creazione, modifica o cancellazione delle unita organizzative / gruppi di utenza;

creazione, attivazione, disattivazione, modifica o cancellazione degli account utente;
suddivisione degli utenti nei vari gruppi / unita organizzative, anche in relazione alle misure di
sicurezza impostate;

attivazione delle procedure di recupero password per gli utenti che ne facessero esplicita
richiesta ; risoluzione di problematiche tecniche bloccanti.

Amministratore di Sistema Google Workspace For Education, Zedde Giampiero
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COMMISSIONI E GRUPPI DI LAVORO

COMMISSIONE ELETTORALE

La commissione & nominata dal dirigente scolastico, composta da 5 membiri; due tra docenti di
ruolo e non di ruolo, uno tra il personale ATA e due tra i genitori degli alunni iscritti al
Comprensivo. La commissione € presieduta da uno dei suoi membri eletto a maggioranza tra i
suoi componenti, Il segretario & designato dal presidente. La commissione dura in carica due
anni 2023/2024 e 2024/2025.

Componente docenti: Nieddu Piera Paola, Zedde Giampiero.
Componente genitori: Ninu Giovanna, Oggianu Giuditta.
Componente A.T.A.: Porqueddu Antonia.

COMMISSIONE VALUTAZIONE SCUOLA PRIMARIA

Compito della commissione é quello di elaborare dei criteri di valutazione della scuola
primaria che, per ogni disciplina di studio, per il comportamento e per I'educazione civica,
esprima un giudizio descrittivo, da riportare nel documento di valutazione riferito ai diversi
livelli di apprendimento.

Componenti: Cocco Stefania, Motzo Caterina, Pidia Filippa, Cossa Sonia.

COMMISSIONE INCLUSIONE ALUNNI STRANIERI

I Compito della commissione e quello di predisporre, sulla base delle Linee Guida per
l'accoglienza e integrazione degli alunni stranieri, un protocollo per agevolare l'inserimento
scolastico degli alunni stranieri, che hanno spesso bisogno formativi specifici. Il protocollo & un
documento che viene deliberato dal Collegio dei Docenti e viene inserito nel POF. Contiene
criteri, principi, indicazioni riguardanti liscrizione e linserimento degli alunni immigrati,
definisce i compiti e i ruoli degli insegnanti, del personale amministrativo, dei mediatori
culturali. Il protocollo costituisce uno strumento di lavoro che pud fornire una serie di prassi
che hanno un buon livello di concretezza e di adattabilita ai contesti educativi.

Componenti: Cocco Stefania referente, Ortu Maria Giovanna, , Longu Maria Antonietta,
Nieddu Piera Paola, Sechi Patrizia, Nughedu Maria Giovanna, Cossu Antonella, Cossa Sonia.

COMMISSIONE ORARIO

Ha il compito di fornire il supporto al Dirigente scolastico per 'organizzazione e la redazione
dell'orario di servizio dei docenti. L’incarico prevede la collaborazione con il DS tenuto conto

delle esigenze didattiche e precisamente:
e orario provvisorio attivita inizio anno;

e orario definitivo attivita per I'intero anno scolastico;

e orari per altre eventuali attivita didattiche;

e eventuali variazioni orarie.

[ ]

SCUOLA PRIMARIA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Docenti Silanus Bolotana Bortigali Silanus Bolotana
incaricati | Ufficio di Presidenza | Motzo C. Nieddu Sechi Patrizia Filia Marisa
Giulia
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COMMISSIONE REGOLAMENTO DI ISTITUTO E PATTO DI CORRESPONSABILITA

Compito della commissione & quello di proporre al Consiglio di Istituto le modifiche e le
integrazioni al regolamento che annualmente viene revisionato per adattarlo alle sempre
mutevoli situazioni e per rispondere al meglio alla funzione educativa ed alle esigenze di buon
funzionamento delle attivita nella scuola.

Componenti: Filia Marisa(referente), Tanchis Marcella, Deriu Giuseppina, Sechi Patrizia,
Cossu Antonella.

COMMISSIONE ORIENTAMENTO

Coordina le attivita di orientamento per i ragazzi, in uscita dalla scuola secondaria di | grado,
che dovranno iscriversi alla secondaria di Il grado.

Componenti: Coordinatori classi terminali.

COMMISSIONE CONTINUITA

Cura il raccordo pedagogico, curricolare ed organizzativo tra gli ordini di scuola per garantire
agli alunni un percorso formativo organico e completo che promuova uno sviluppo articolato e
armonico di tutti gli aspetti della personalita.

Componenti: referenti di plesso, docenti classi ponte.

COMMISSIONE P.T.O.F.

La commissione predispone il PTOF che verra portato all'attenzione del Collegio dei Docenti e
del Consiglio di Istituto per I'adozione e la relativa delibera.

La commissione é composta: dalla referente Sechi Patrizia, dalle figure strumentali Nieddu
Perpaola, Cocco Stefania, referenti di plesso Motzo Caterina, Nieddu Giulia, Fila Marisa,
Tanchis Marcella, Masala Gerolama.

COMMISSIONE H

E costituita dagli insegnanti di sostegno della scuola e supporta gli interventi sugli alunni
disabili che frequentano l'istituto.

Componenti: Cocco Stefania (Referente), Longu Maria Antonietta, Ortu Maria Giovanna,
Piredda, Monica Congiu, Stefania Spina, Verrina Maria A.,Ortu Salvatorangela, Dore,
Pischedda, Mastino Salvatore, Demalas Franceca, Cuccu Natascia Carla.

REFERENTI LABORATORI DI INFORMATICA

SECONDARI SECONDARIA | PRIMARIA PRIMARIA PRIMARIA | INFANZIA

A SILANUS BOLOTANA SILANUS BOLOTANA | BORTIGALI | SILANUS
BOLOTANA

Zedde G. Stochino F. Pidia F. Cocco S. Nieddu G /!

GRUPPO DI LAVORO PER L'HANDICAP DI ISTITUTO - GLHO

Il Gruppo di lavoro é presieduto dal Dirigente Scolastico o da un suo collaboratore e ne fanno
parte i docenti di sostegno, i docenti responsabili di plesso, un rappresentante dei genitori, un
rappresentante degli operatori sanitari (ASL, Specialisti), tre rappresentanti degli Enti locali. Il
GLHO ha compiti di coordinamento e di indirizzo in ordine alle tematiche dell'integrazione
degli allievi in situazione di handicap.
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GRUPPO DI LAVORO PER L'INCLUSIONE (GLI)

Il Gruppo di lavoro, presieduto dal Dirigente scolastico o dal collaboratore vicario, € costituito
dalla Funzione Strumentale Area 3 — Supporto e inclusione, dagli insegnanti di sostegno, dai
docenti responsabili di plesso, da un rappresentante dei genitori e da tre rappresentanti degli
Enti locali. Il GLI integra i compiti del GLHI e si occupa del coordinamento delle strategie
didattiche da attivare con gli alunni BES (Bisogni Educativi Speciali); integra i compiti del
Gruppo di Lavoro per 'Handicap (GLHI) declinandoli in ordine ai bisogni educativi speciali
(BES).

Funzioni del GLI:

* rilevazione dei BES presenti nella scuola;

* raccolta e documentazione degli interventi didattico-educativi posti in essere anche in
funzione di azioni di apprendimento organizzativo in rete tra scuole e/o in rapporto con azioni
strategiche del’Amministrazione;

« focus/confronto sui casi, consulenza e supporto ai colleghi sulle strategie/metodologie di
gestione delle classi;

* rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusivita della scuola; raccolta e
coordinamento delle proposte formulate dai singoli GLH Operativi sulla base delle effettive
esigenze, ai sensi dellart. 1, c. 605, lettera b, della legge 296/2006, tradotte in sede di
definizione PEI come stabilito dall’art. 10, comma 5, della Legge 30 luglio 2010, n. 122;

* elaborazione di una proposta di Piano Annuale per I'Inclusivita riferito a tutti gli alunni con
BES;

* interfaccia della rete dei CTS e dei servizi sociali e sanitari territoriali per 'implementazione di
azioni di sistema (formazione, tutoraggio, progetti di prevenzione, monitoraggio, ecc.).

NIV - NUCLEO DI VALUTAZIONE INTERNA

Il nucleo, coordinato dalla prof.ssa Nieddu Pierpaola funzione strumentale dell’ area 2 —
Valutazione esterna, interna e monitoraggio, € cosi composto:

Dirigente Scolastico prof. De Pau Massimo;

Direttore SGA Cuccuru Angela;

Collaboratore del Dirigente Scolastico prof. Zedde Giampiero;

Funzione Strumentale Area 1 — Gestione e aggiornamento del PTOF prof.ssa Sechi Patrizia;
Funzione Strumentale Area 2 — Valutazione esterna, interna e monitoraggio Nieddu P.Paola;
Funzione Strumentale Area 3 — Supporto e inclusione, maestra Cocco Stefania.

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

| Dipartimenti disciplinari, organismi collegiali che possono essere considerati come
articolazioni funzionali del Collegio, sono formati dai docenti che appartengono alla stessa
disciplina o area disciplinare e coordinati da un docente nominato dal Collegio dei Docenti. |
Dipartimenti sono un supporto alla didattica e hanno il compito di:

* concordare scelte comuni inerenti la programmazione didattico-disciplinare;

» definire obiettivi, articolazione didattica della disciplina e criteri di valutazione;

« costruire un archivio di verifiche comuni;

* promuovere percorsi per 'aggiornamento e la formazione del personale;

* sperimentare metodologie didattiche diversificate.

Responsabili dei Dipartimenti Disciplinari.

Dipartimento letterario: prof.ssa Sassu Salvatorica
Dipartimento linguistico: prof.ssa Sechi Patrizia
Dipartimento scientifico: prof.ssa Sagoni Raimondina
Dipartimento linguaggi non verbali: prof. Zedde Giampiero
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COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI

Il Comitato, istituito dalla Legge n.107 del 13 luglio 2015, & operativo dall’anno scolastico
2019-2020 e dura in carica tre anni. E presieduto dal Dirigente Scolastico, da tre docenti
dellistituzione scolastica, di cui due scelti dal collegio dei docenti e uno dal consiglio di istituto,
due rappresentanti dei genitori ed un componente esterno individuato dall’'ufficio scolastico
regionale tra docenti, dirigenti scolastici e dirigenti tecnici. Ha il compito di individuare i criteri
per la valorizzazione dei docenti e di esprimere il proprio parere sul superamento del periodo
di formazione e di prova per il personale docente ed educativo. Per lo svolgimento di
quest'ultimo compito I'organo &€ composto dal Dirigente Scolastico, dai docenti e da un
docente con funzione di tutor.

Dirigente Scolastico - Presidente De Pau Massimo

Componente docenti designata dal Collegio dei Docenti Filia Marisa, Nughedu Maria
Giovanna.

Componente docenti designata dal Consiglio d’Istituto Sassu Salvatorica
Componente genitori designata dal Consiglio d’ Istituto

Componente esterno individuato dallUSR Dirigente Scolastico ..............

FORMAZIONE DEI NEOASSUNTI

L’attivita dei tutor, nell’espletamento dell’anno di prova per i docenti immessi in ruolo, si svolge
sulla base del patto per lo sviluppo professionale che ha I'obiettivo di personalizzare il percorso
di formazione iniziale del docente neo-assunto. Il tutor ha la funzione di tutoraggio, counseling,
supervisione professionale.

Ordine di scuola e sede servizio Docente neo immesso in ruolo | Tutor

Primaria Del Core Carla Marruncheddu Angela
Primaria Fadda Antonella Pinna Paola Tina
Primaria Fanni Aurora Cocco Stefania
Primaria Serra Annalisa Cossu Antonella
Secondaria di primo grado Tilocca Antonio Stochino Filippo
Secondaria di primo grado Secci Maria Giovanna Stochino Filippo

ANIMATORE DIGITALE E TEAM PER L’INNOVAZIONE DIGITALE

La Legge 107 assegna un posto di primo piano allo sviluppo delle competenze digitali degli
studenti, competenze trasversali ai vari ambiti disciplinari e che possono essere utilizzate con
successo per il recupero, lo sviluppo e il potenziamento di competenze interdisciplinari e
metacognitive. Il Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD), adottato con Decreto Ministeriale n.
851 del 27 ottobre 2015, & una delle linee di azione della legge 107 e prevede interventi per
favorire il processo di digitalizzazione nelle scuole e per diffondere politiche legate
allinnovazione didattica. L'Animatore Digitale, supportato dal Team, €& la figura che ha il
compito di promuovere, coordinare e monitorare le azioni che favoriscono la diffusione
dell'innovazione tecnologica.

Animatore digitale: Zedde Giampiero
Docenti: Stochino Filippo
Personale ATA: Dedola Franca Maria, Battelli Teresa

REFERENTI BULLISMO E CYBERBULLISMO

Le “Linee di orientamento per azioni di prevenzione e di contrasto al bullismo al cyberbullismo”
(aprile 2015) e il Piano Nazionale per la prevenzione del bullismo e cyberbullismo a scuola”
(17 ottobre 2016) hanno previsto la nomina, presso ogni istituzione scolastica, di un docente
referente per la prevenzione del bullismo e del cyber bullismo, con il compito di organizzare e
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coordinare attivita relative allo specifico campo di intervento

Componenti: Nieddu Pier Paola, Sagoni Raimondina.

ORGANO DI GARANZIA

Ha il compito di prevenire e affrontare tutti i problemi e i conflitti che possono emergere nel
rapporto tra studenti e personale della scuola in merito all’applicazione dello statuto; interviene
valutando gli eventuali ricorsi presentati in seguito all'irrogazione di una sanzione disciplinare.
Presidente: Dirigente Scolastico

Componente docente: Nughedu Maria Giovanna, Nieddu Pier Paola.
Componente genitori: Manconi Denise, Cannas Rossana.

COMITATO TECNICO SPORTIVO

E finalizzato al coordinamento e all'organizzazione delle attivita sportive scolastiche e
persegue la diffusione dello sport come momento educativo, formativo e dello stare bene a
scuola.

Componenti: Dirigente Scolastico, Pinna Fabrizio , Zedde Giampiero.




